
 

 

คูมือประชาชน 

องคการบริหารสวนตำบลหนองบัว 

 

 

 

 

 

 

 

องคการบริหารสวนตำบลหนองบัว  

อำเภอเมืองหนองบัวลำภู จังหวัดหนองบัวลำภ ู



คูมือสำหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการกำจัดส่ิงปฏิกูล  

หนวยงานท่ีใหบริการ : งานสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม องคการบริหารสวนตำบลหนองบัว อำเภอเมืองหนองบัวลำภู 

จังหวัดหนองบัวลำภู  

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

1. หลักเกณฑ วิธีการ  

ผูใดประสงคขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการกำจัดสิ่งปฏิกูล 

โดยทำเปนธุรกิจหรือไดรับประโยชนตอบแทนดวยการคิดคาบริการ 

ตองยื่นขออนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินหรือพนักงานเจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบ 

โดยยื่นคำขอตามแบบฟอรมท่ีกฎหมายกำหนด พรอมท้ังเอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอกำหนดของทองถ่ิน ณ 

กลุม/กอง/ฝาย ท่ีรับผิดชอบ : งานสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม องคการบริหารสวนตำบลหนองบัว อำเภอเมือง

หนองบัวลำภู จังหวัดหนองบัวลำภู  

 

2. เง่ือนไขในการยื่นคำขอ  

 (1 ผูประกอบการตองยื่นเอกสารท่ีถูกตองและครบถวน  

 (2 หลักเกณฑดานคุณสมบัติของผูประกอบกิจการ ดานสุขลักษณะการกำจัดสิ่งปฏิกูล 

และดานคุณสมบัติของผูปฏิบัติงานถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอบัญญัติทองถ่ิน  

 (3 ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาต 

และตามแบบท่ีราชการสวนทองถ่ินกำหนดไวในขอบัญญัติทองถ่ิน 

 

 หมายเหตุ: 

ข้ันตอนการดำเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีไดรับเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชนเรีย

บรอยแลว และแจงผลการพิจารณาภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีเอกสารครบถวน 

 

ชองทางการใหบริการ 

 

 สถานท่ีใหบริการ งานสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม องคการ
บริหารสวนตำบลหนองบัว อำเภอเมืองหนองบัวลำภู จังหวัด
หนองบัวลำภ ู  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด 
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง  

 

 

 

 

 



ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 30 วัน 

 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำก
ารกำจัดปฏิกูล พรอมหลักฐานท่ีทองถ่ินกำหนด 
(หมายเหตุ: (ยื่นคำขอไดท่ี งานสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 
องคการบริหารสวนตำบลหนองบัว อำเภอเมืองหนองบัวลำภู 
จังหวัดหนองบัวลำภู  
))  

15 นาที จุดรับคำขอ 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของคำขอ 
และความครบถวนของเอกสารหลักฐานทันที 
    กรณีไมถูกตอง/ครบถวน 
เจาหนาท่ีแจงตอผูยื่นคำขอใหแกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดำเนินการ 
หากไมสามารถดำเนินการไดในขณะนั้น 
ใหจัดทำบันทึกความบกพรองและรายการเอกสารหรือหลักฐา
นยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกำหนด 
โดยใหเจาหนาท่ีและผูยื่นคำขอลงนามไวในบันทึกนั้นดวย 
 
(หมายเหต:ุ 
(หากผูขอใบอนุญาตไมแกไขคำขอหรือไมสงเอกสารเพ่ิมเติมให
ครบถวน 
ตามท่ีกำหนดในแบบบันทึกความบกพรองใหเจาหนาท่ีสงคืนค
ำขอและเอกสาร พรอมแจงเปนหนังสือถึงเหตุแหงการคืนดวย 
และแจงสิทธิในการอุทธรณ (อุทธรณตาม พ.ร.บ. 
วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539 )  

1 ชั่วโมง จุดรับคำขอ 
 

3) การพิจารณา 
เจาหนาท่ีตรวจดานสุขลักษณะ 
    กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ 
เสนอพิจารณาออกใบอนุญาต 
     กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ 
แนะนำใหปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 
 

20 วัน จุดรับคำขอ 
 



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
(หมายเหต:ุ (กฎหมายกำหนดภายใน 30 วัน 
นับแตวันท่ีเอกสารถูกตองและครบถวน (ตาม พ.ร.บ. 
การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 มาตรา 56 และ พ.ร.บ. 
วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง (ฉบับท่ี 2 พ.ศ. 2557 ))))  

4) การพิจารณา 
การแจงคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่งไมอนุญาต 
1. กรณีอนุญาต 
        มีหนังสือแจงการอนุญาตแก   
ผูขออนุญาตทราบเพ่ือมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ีทอ
งถ่ินกำหนด หากพนกำหนดถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาต 
เวนแตจะมีเหตุหรือขอแกตัวอันสมควร 
    2. กรณีไมอนุญาต 
        
แจงคำสั่งไมออกใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการกำจัด    
สิ่งปฏิกูลแกผูขออนุญาตทราบ   พรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ 
 
(หมายเหต:ุ (ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถ่ิน 
ไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคำสั่งไมอนุญาตไดภายใ
น 30 วัน นับแตวันท่ีเอกสารถูกตองและครบถวน 
ใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 ครั้งๆ ละไมเกิน 15 วัน 
และแจงใหผูยื่นคำขอทราบภายใน 7 
วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ 
ท้ังนี้หากเจาพนักงานทองถ่ินพิจารณายังไมแลวเสร็จ 
ใหแจงเปนหนังสือใหผูยื่นคำขอทราบถึงเหตุแหงความลาชาทุ
ก 7 วันจนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จ พรอมสำเนาแจงก.พ.ร. 
ทราบทุกครั้ง )  

8 วัน จุดรับคำขอ 
 

5) - 
ชำระคาธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่งอนุญาต  
    
ผูขออนุญาตมาชำระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาท่ี
ทองถ่ินกำหนด 
พรอมรับใบอนุญาต  
 

1 วัน จุดรับคำขอ 
 



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
(หมายเหต:ุ (กรณีไมชำระตามระยะเวลาท่ีกำหนด 
จะตองเสียคาปรับเพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 20 
ของจำนวนเงินท่ีคางชำระ )  

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจำตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (แสดงบัตรและเชื่อมโยงจากฐานขอมูลของภาครัฐ  

กระทรวงมหาดไทย 

2) 
 

สำเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (เชื่อมโยงจากฐานขอมูลของภาครัฐ  

กระทรวงมหาดไทย 

3) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ ((ถามี เชื่อมโยงจากฐานขอมูลของภาครัฐ  

กระทรวงพาณิชย 

4) 
 

หนังสือมอบอำนาจใหทำการแทน พรอมปดอากรแสตมป ฉบับจริง 
1 ฉบับ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

5) 
 

สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (- เชื่อมโยงจากฐานขอมูลของภาครัฐ 
- 
กรณีท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินกำหนดในขอบัญญัติทองถ่ินใหเปนเ
อกสารหรือหลักฐานเพ่ิมเติม 
) 

กระทรวงมหาดไทย 

6) 
 

สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีเกี่ยวของ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 

- 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
หมายเหตุ (- เชื่อมโยงจากฐานขอมูลของภาครัฐ 
- 
กรณีท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินกำหนดในขอบัญญัติทองถ่ินใหเปนเ
อกสารหรือหลักฐานเพ่ิมเติม 
) 

7) 
 

เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานท่ีกำจัดส่ิงปฏิกูลท่ีไดรับใบอนุญาต
และมีการดำเนินกิจการท่ีถูกตองตามหลักสุขาภิบาล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ 
(กรณีท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินกำหนดในขอบัญญัติทองถ่ินใหเปน
เอกสารหรือหลักฐานเพ่ิมเติม  

- 

8) 
 

แผนการดำเนนิงานในการกำจัดส่ิงปฏิกูลท่ีแสดงรายละเอียดข้ันตอ
นการดำเนินงาน ความพรอมดานกำลังคน งบประมาณ 
วัสดุอุปกรณ และวิธีการบริหารจัดการ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ 
(กรณีท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินกำหนดในขอบัญญัติทองถ่ินใหเปน
เอกสารหรือหลักฐานเพ่ิมเติม  

- 

9) 
 

เอกสารแสดงใหเห็นวาผูปฏิบัติงานท่ีทำหนาท่ีกำจัดส่ิงปฏิกูลผานก
ารฝกอบรมดานสุขอนามัยและความปลอดภัยจากการทำงาน 
(ตามหลักเกณฑท่ีทองถิ่นกำหนด  
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ 
(กรณีท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินกำหนดในขอบัญญัติทองถ่ินใหเปน
เอกสารหรือหลักฐานเพ่ิมเติม  

- 

10) 
 

ใบรับรองแพทยหรือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจำปของผูป
ฏิบัติงานในการกำจัดส่ิงปฏิกูล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ 
(กรณีท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินกำหนดในขอบัญญัติทองถ่ินใหเปน
เอกสารหรือหลักฐานเพ่ิมเติม  

- 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
11) 

 
เอกสารและหลักฐานอ่ืน ๆตามท่ีทองถิ่นกำหนดในขอบัญญัติ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ 
(กรณีท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินกำหนดในขอบัญญัติทองถ่ินใหเปน
เอกสารหรือหลักฐานเพ่ิมเติม  

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ  
1) อัตราคาธรรมเนียมใบอนุญาตรับทำการกำจัดส่ิงปฏิกูล 

ฉบับละไมเกิน 7,500 บาทตอป 
  
 
(หมายเหต:ุ ((ระบุตามขอบัญญัติทองถ่ิน )  

 คาธรรมเนียม 7,500 บาท 
  
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) ศูนยบริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหต:ุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู 
ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 )  

2) ศูนยรับเรื่องรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหต:ุ (สำนักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สำนักงาน ป.ป.ท.  
- 99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ชั้น 2 ถนนแจงวัฒนะ ตำบลคลองเกลือ อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนยรับเรื่องรองเรียนสำหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center  
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 



 

หมายเหตุ 

การแจงผลการพิจารณา 
 
1. ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถ่ิน ไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคำสั่งไมอนุญาตไดภายใน 30 วัน 
นับแตวันท่ีเอกสารถูกตองและครบถวน ใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 ครั้งๆ ละไมเกิน 15 วัน 
และใหแจงตอผูยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ 
 
2. ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถ่ินพิจารณายังไมแลวเสร็จภายในระยะเวลาตามขอ 1. 
ใหแจงเปนหนังสือใหผูยื่นคำขอทราบถึงเหตุแหงความลาชาทุก 7 วันจนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จ พรอมสำเนาแจง ก.พ.ร. 
ทราบทุกครั้ง 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูมือสำหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บ และขนมูลฝอยท่ัวไป  

หนวยงานท่ีใหบริการ : งานสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม องคการบริหารสวนตำบลหนองบัว อำเภอเมืองหนองบัวลำภู 

จังหวัดหนองบัวลำภู  

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข  ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑ วิธีการ 

 

 ผูใดประสงคขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บ และขนมูลฝอยท่ัวไป 

โดยทำเปนธุรกิจหรือไดรับประโยชนตอบแทนดวยการคิดคาบริการ 

ตองยื่นขออนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินหรือพนักงานเจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบ 

โดยยื่นคำขอตามแบบฟอรมท่ีกฎหมายกำหนด พรอมท้ังเอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอบัญญัติทองถ่ิน ณ  

ผูรับผิดชอบ  : งานสาธารณสขุและสิ่งแวดลอม องคการบริหารสวนตำบลหนองบัว อำเภอเมืองหนองบัวลำภู จังหวัด

หนองบัวลำภู  

 

2. เง่ือนไขในการยื่นคำขอ (ตามท่ีระบุไวในขอบัญญัติทองถ่ิน  

 

 (1) ผูประกอบกิจการท่ีประสงคขอรับใบอนุญาตตองไมมีประวัติถูกดำเนินคดีดานการจัดการมูลฝอยท่ีไมถูกสุขลักษณะ 

 

 (2 ผูประกอบการตองยื่นเอกสารท่ีถูกตองและครบถวน  

 

 (3 หลักเกณฑดานคุณสมบัติของผูประกอบกิจการ ดานยานพาหนะขนมูลฝอยท่ัวไป 

ดานผูขับข่ีและผูปฏิบัติงานประจำยานพาหนะ ดานสุขลักษณะวิธีการเก็บขนมูลฝอยท่ัวไปตองถูกตองตามหลักเกณฑ 

และมีวิธีการควบคุมกำกับการขนสงเพ่ือปองกันการลักลอบท้ิงมูลฝอยถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอบัญญัติทองถ่ิน  

 

 (4 ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขการขอและการออ กใบอนุญาต 

และตามแบบท่ีราชการสวนทองถ่ินกำหนดไวในขอบัญญัติทองถ่ิน 

 

 หมายเหตุ: 

ข้ันตอนการดำเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีไดรับเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชนเรีย

บรอยแลว และแจงผลการพิจารณาภายใน 30 วันนับแตวันท่ีเอกสารครบถวน 

  

 

 

 



 

ชองทางการใหบริการ 

 

 สถานท่ีใหบริการ ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
งานสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม องคการบริหารสวนตำบล
หนองบัว อำเภอเมืองหนองบัวลำภู จังหวัดหนองบัวลำภู  
  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร - 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด 
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง  

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 30 วัน 

 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการรับท
ำการเก็บ และขนมูลฝอยท่ัวไป 
พรอมหลักฐานท่ีทองถ่ินกำหนด 
(หมายเหต:ุ 
(ยื่นคำขออนุญาตไดท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีสถานประ
กอบการตั้งอยู )  

15 นาที จุดรับคำขอ 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของคำขอ 
และความครบถวนของเอกสารหลักฐานทันที 
    กรณีไมถูกตอง/ครบถวน 
เจาหนาท่ีแจงตอผูยื่นคำขอใหแกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดำเนินการ 
หากไมสามารถดำเนินการไดในขณะนั้น 
ใหจัดทำบันทึกความบกพรองและรายการเอกสารหรือหลักฐา
นยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกำหนด 
โดยใหเจาหนาท่ีและผูยื่นคำขอลงนามไวในบันทึกนั้นดวย 
(หมายเหต:ุ 
(หากผูขอใบอนุญาตไมแกไขคำขอหรือไมสงเอกสารเพ่ิมเติมให
ครบถวน 
ตามท่ีกำหนดในแบบบันทึกความบกพรองใหเจาหนาท่ีสงคืนค
ำขอและเอกสาร พรอมแจงเปนหนังสือถึงเหตุแหงการคืนดวย 
และแจงสิทธิในการอุทธรณ (อุทธรณตาม พ.ร.บ. 
วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539 )  

1 ชั่วโมง จุดรับคำขอ 
 



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
3) การพิจารณา 

เจาหนาท่ีตรวจดานสุขลักษณะ 
    กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ 
เสนอพิจารณาออกใบอนุญาต 
     กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ 
แนะนำใหปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 
 
(หมายเหต:ุ (กฎหมายกำหนดภายใน 30 วัน 
นับแตวันท่ีเอกสารถูกตองและครบถวน (ตาม พ.ร.บ. 
การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 มาตรา 56 และ พ.ร.บ. 
วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง (ฉบับท่ี 2 พ.ศ. 2557 )  

20 วัน จุดรับคำขอ 
 

4) การพิจารณา 
การแจงคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่งไมอนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
        
มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมารับใบอนุ
ญาตภายในระยะเวลาท่ีทองถ่ินกำหนด 
หากพนกำหนดถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาต 
เวนแตจะมีเหตุหรือขอแกตัวอันสมควร 
    2. กรณีไมอนุญาต 
        
แจงคำสั่งไมออกใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บ 
และขนมูลฝอยท่ัวไปแกผูขออนุญาตทราบ 
พรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ 
 
(หมายเหต:ุ (ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถ่ิน 
ไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคำสั่งไมอนุญาตไดภายใ
น 30 วัน นับแตวันท่ีเอกสารถูกตองและครบถวน 
ใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 ครั้ง ครั้งละไมเกิน 15 วัน 
และแจงใหผูยื่นคำขอทราบภายใน 7 
วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ 
ท้ังนี้หากเจาพนักงานทองถ่ินพิจารณายังไมแลวเสร็จ 
ใหแจงเปนหนังสือใหผูยื่นคำขอทราบถึงเหตุแหงความลาชาทุ
ก 7 วันจนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จ พรอมสำเนาแจงก.พ.ร. 
ทราบทุกครั้ง )  

8 วัน จุดรับคำขอ 
 



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
5) - 

ชำระคาธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่งอนุญาต  
    
ผูขออนุญาตมาชำระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาท่ี
ทองถ่ินกำหนด 
พรอมรับใบอนุญาต  
(หมายเหต:ุ (กรณีไมชำระตามระยะเวลาท่ีกำหนด 
จะตองเสียคาปรับเพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 20 
ของจำนวนเงินท่ีคางชำระ )  

1 วัน จุดรับคำขอ 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจำตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (แสดงบัตรและเชื่อมโยงจากฐานขอมูลของภาครัฐ  

กระทรวงมหาดไทย 

2) 
 

สำเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (เชื่อมโยงจากฐานขอมูลของภาครัฐ  

สำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย 

3) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ ((ถามี เชื่อมโยงจากฐานขอมูลของภาครัฐ  

กระทรวงพาณิชย 

4) 
 

หนังสือมอบอำนาจใหทำการแทน พรอมปดอากรแสตมป ฉบับจริง 
1 ฉบับ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีท่ีไมไดมายื่นคำขอดวยตัวเอง 
ใหยื่นพรอมแสดงบัตรประชาชนผูไดรับมอบอำนาจ  

- 

5) 
 

สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 
(ในกรณีท่ีมีสถานีขนถาย  
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 

กระทรวงมหาดไทย 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
หมายเหตุ (- เชื่อมโยงจากฐานขอมูลของภาครัฐ 
- 
กรณีท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินกำหนดในขอบัญญัติทองถ่ินใหเปนเ
อกสารหรือหลักฐานเพ่ิมเติม  

6) 
 

สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีเกี่ยวของ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (- เชื่อมโยงจากฐานขอมูลของภาครัฐ 
- 
กรณีท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินกำหนดในขอบัญญัติทองถ่ินใหเปนเ
อกสารหรือหลักฐานเพ่ิมเติม  

- 

7) 
 

เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานท่ีรับกำจัดมูลฝอยท่ัวไปท่ีไดรับใบอ
นุญาตและมีการดำเนินกิจการท่ีถูกตองตามหลักสุขาภิบาล 
โดยมีหลักฐานสัญญาวาจางระหวางผูขนกับผูกำจัดมูลฝอย 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ 
(กรณีท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินกำหนดในขอบัญญัติทองถ่ินใหเปน
เอกสารหรือหลักฐานเพ่ิมเติม  

- 

8) 
 

แผนการดำเนนิงานในการเกบ็ขนมูลฝอยท่ีแสดงรายละเอียดข้ันตอ
นการดำเนินงาน ความพรอมดานกำลังคน งบประมาณ 
วัสดุอุปกรณ และวิธีการบริหารจัดการ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ 
(กรณีท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินกำหนดในขอบัญญัติทองถ่ินใหเปน
เอกสารหรือหลักฐานเพ่ิมเติม  

- 

9) 
 

เอกสารแสดงใหเห็นวาผูขับข่ีและผูปฏิบัติงานประจำยานพาหนะผา
นการฝกอบรมดานการจัดการมูลฝอยท่ัวไป  
(ตามหลักเกณฑท่ีทองถิ่นกำหนด  
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ 
(กรณีท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินกำหนดในขอบัญญัติทองถ่ินใหเปน
เอกสารหรือหลักฐานเพ่ิมเติม  

- 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
10) 

 
ใบรับรองแพทยหรือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจำปของผูป
ฏิบัติงานในการเก็บขนมูลฝอย 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ 
(กรณีท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินกำหนดในขอบัญญัติทองถ่ินใหเปน
เอกสารหรือหลักฐานเพ่ิมเติม  

- 

11) 
 

เอกสารและหลักฐานอ่ืน ๆ ตามท่ีทองถิ่นกำหนดในขอบัญญัติ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ 
(กรณีท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินกำหนดในขอบัญญัติทองถ่ินใหเปน
เอกสารหรือหลักฐานเพ่ิมเติม  

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ  
1) อัตราคาธรรมเนียมใบอนุญาตรับทำการเก็บ และขนมูลฝอยทั่วไป 

ฉบับละไมเกิน 5,000 บาทตอป 
(หมายเหต:ุ (ระบุตามขอบัญญัติทองถ่ิน )  

 คาธรรมเนียม 5,000 บาท 
  
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) ศูนยบริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหต:ุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู 
ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 )  

2) ศูนยรับเรื่องรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหต:ุ (สำนักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สำนักงาน ป.ป.ท.  
- 99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ชั้น 2 ถนนแจงวัฒนะ ตำบลคลองเกลือ อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนยรับเรื่องรองเรียนสำหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  



 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 

หมายเหตุ 

การแจงผลการพิจารณา 
  1.ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถ่ิน ไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคำสั่งไมอนุญาตไดภายใน 30 วัน 
นับแตวันท่ีเอกสารถูกตองและครบถวน ใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 ครั้งๆ ละไมเกิน 15 วัน 
และใหแจงตอผูยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ 
  2. ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถ่ินพิจารณายังไมแลวเสร็จภายในระยะเวลาตามขอ 1. ใหแจงเปนหนังสือให 
ผูยื่นคำขอทราบถึงเหตุแหงความลาชาทุก 7 วันจนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จ พรอมสำเนาแจง ก.พ.ร. ทราบทุกครั้ง 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูมือสำหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 

หนวยงานท่ีใหบริการ : กรมอนามัย กระทรวงสาธารณสุข  

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

1. หลักเกณฑ วิธีการ 

 ผูใดประสงคขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพในแตละประเภทกิจการ 

(ตามท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินกำหนดไวในขอบัญญัติทองถ่ินใหเปนกิจการท่ีตองควบคุมในเขตทองถ่ินนั้น 

ตองยื่นขออนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินหรือพนักงานเจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบ 

โดยยื่นคำขอตามแบบฟอรมท่ีกฎหมายกำหนด พรอมท้ังเอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอบัญญัติทองถ่ิน ณ 

กลุม/กอง/ฝาย ท่ีรับผิดชอบ (ระบุ  

 2. เง่ือนไขในการยื่นคำขอ (ตามท่ีระบุไวในขอบัญญัติทองถ่ิน  

 (1 ผูประกอบการตองยื่นเอกสารท่ีถูกตองและครบถวน  

 

 (2 แนบสำเนาใ บอนุญาต หรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของตามประเภทกิจการท่ีขออนุญาต 

 

 (3 สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแตละประเภทกิจการตองถูกตองตามหลักเกณฑ  

 

 (4 ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาต 

และตามแบบท่ีราชการสวนทองถ่ินกำหนดไวในขอบัญญัติทองถ่ิน 

 

 หมายเหตุ: 

ข้ันตอนการดำเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีไดรับเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชนเรีย

บรอยแลว และแจงผลการพิจารณาภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีเอกสารครบถวน 

  

ชองทางการใหบริการ 

 

 สถานท่ีใหบริการ 
(หมายเหตุ: -)  
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
โดยตามหลักการปฏิบัตินั้นสถานประกอบกิจการใดตั้งอยูในเขต
ทองถ่ินใดใหยื่นคำขอใบอนุญาตในเขตทองถ่ินนั้น  
(ระบุกลุม/กอง/ฝาย 
ท่ีรับผิดชอบในการใหบริการในเขตทองถ่ินนั้น 
/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด 
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง  



 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 30 วัน 

 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป
นอันตรายตอสุขภาพ (แตละประเภทของกิจการ 
พรอมหลักฐานท่ีทองถ่ินกำหนด 
(หมายเหต:ุ 
(ยื่นคำขอไดท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีสถานประกอบการ
ตั้งอยู )  

15 ชั่วโมง จุดรับคำขอ 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของคำขอ 
และความครบถวนของเอกสารหลักฐานทันที 
    กรณีไมถูกตอง/ครบถวน 
เจาหนาท่ีแจงตอผูยื่นคำขอใหแกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดำเนินการ 
หากไมสามารถดำเนินการไดในขณะนั้น 
ใหจัดทำบันทึกความบกพรองและรายการเอกสารหรือหลักฐา
นยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกำหนด 
โดยใหเจาหนาท่ีและผูยื่นคำขอลงนามไวในบันทึกนั้นดวย 
 
 
 
 
(หมายเหต:ุ 
(หากผูขอใบอนุญาตไมแกไขคำขอหรือไมสงเอกสารเพ่ิมเติมให
ครบถวน 
ตามท่ีกำหนดในแบบบันทึกความบกพรองใหเจาหนาท่ีสงคืนค
ำขอและเอกสาร พรอมแจงเปนหนังสือถึงเหตุแหงการคืนดวย 
และแจงสิทธิในการอุทธรณ (อุทธรณตาม พ.ร.บ. 
วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539 )  

1 ชั่วโมง จุดรับคำขอ 
 

3) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาท่ีตรวจดานสุขลักษณะ 
    กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ 
เสนอพิจารณาออกใบอนุญาต 

20 วัน จุดรับคำขอ 
 



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
     กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ 
แนะนำใหปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 
 
(หมายเหต:ุ (กฎหมายกำหนดภายใน 30 วัน 
นับแตวันท่ีเอกสารถูกตองและครบถวน (ตาม พ.ร.บ. 
การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 มาตรา 56 และ พ.ร.บ. 
วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง (ฉบับท่ี 2 พ.ศ. 2557 )  

4) การพิจารณา 
การแจงคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่งไมอนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
        มีหนังสือแจงการอนุญาตแก   
ผูขออนุญาตทราบเพ่ือมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ีทอ
งถ่ินกำหนด หากพนกำหนดถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาต 
เวนแตจะมีเหตุหรือขอแกตัวอันสมควร 
    2. กรณีไมอนุญาต 
        
แจงคำสั่งไมออกใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอ
สุขภาพ (ในแตละประเภทกิจการ แกผูขออนุญาตทราบ 
พรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ 
 
(หมายเหต:ุ (ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถ่ิน 
ไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคำสั่งไมอนุญาตไดภายใ
น 30 วัน นับแตวันท่ีเอกสารถูกตองและครบถวน 
ใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 ครั้งๆ ละไมเกิน 15 วัน 
และแจงใหผูยื่นคำขอทราบภายใน 7 
วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ 
ท้ังนี้หากเจาพนักงานทองถ่ินพิจารณายังไมแลวเสร็จ 
ใหแจงเปนหนังสือใหผูยื่นคำขอทราบถึงเหตุแหงความลาชาทุ
ก 7 วันจนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จ พรอมสำเนาแจงก.พ.ร. 
ทราบทุกครั้ง )  

8 วัน จุดรับคำขอ 
 

5) - 
ชำระคาธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่งอนุญาตตออายุใบอนุญาต  
    
ผูขออนุญาตมาชำระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาท่ี
ทองถ่ินกำหนดพรอมรับใบอนุญาต  

1 วัน จุดรับคำขอ 
 



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
(หมายเหต:ุ (กรณีไมชำระตามระยะเวลาท่ีกำหนด 
จะตองเสียคาปรับเพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 20 
ของจำนวนเงินท่ีคางชำระ )  

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจำตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (แสดงบัตรและเชื่อมโยงจากฐานขอมูลของภาครัฐ  

กระทรวงมหาดไทย 

2) 
 

สำเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (เชื่อมโยงจากฐานขอมูลของภาครัฐ  

กระทรวงมหาดไทย 

3) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ ((ถามี เชื่อมโยงจากฐานขอมูลของภาครัฐ  

กระทรวงพาณิชย 

4) 
 

หนังสือมอบอำนาจใหทำการแทน พรอมปดอากรแสตมป ฉบับจริง 
1 ฉบับ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีท่ีไมไดมายื่นคำขอดวยตัวเอง 
ใหยื่นพรอมแสดงบัตรประชาชนผูไดรับมอบอำนาจ  

- 

5) 
 

แบบรายการตรวจสอบตามหลักเกณฑ 
และเง่ือนไขท่ีผูขออนุญาตจะตองดำเนินการ 
กอนการพิจารณาออกใบอนุญาต 
ตามเอกสารแนบทายประกาศกระทรวงสาธารณสุขฯ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารตามท่ีกำหนดในประกาศกระทรวงสาธารณสุข 
เรื่อง กำหนดประเภทหรือขนาดของกิจการ และหลักเกณฑ วิธีการ 
และเง่ือนไข 
ท่ีผูขออนุญาตจะตองดำเนินการกอนการพิจารณาออกใบอนุญาต 

- 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
พ.ศ. 2561 (กรณีเปนประเภทกิจการตามท่ีประกาศกระทรวงฯ 
กำหนด  

6) 
 

แบบสรุปผลการรับฟงความคิดเห็นของประชาชนท่ีเกี่ยวของ 
ตามประกาศกระทรวงสาธารณสุข 
วาดวยหลักเกณฑในการรับฟงความคิดเห็นของประชาชนท่ีเกี่ยวข
อง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารตามท่ีกำหนดในประกาศกระทรวงสาธารณสุข 
เรื่อง กำหนดประเภทหรือขนาดของกิจการ และหลักเกณฑ วิธีการ 
และเง่ือนไข 
ท่ีผูขออนุญาตจะตองดำเนินการกอนการพิจารณาออกใบอนุญาต 
พ.ศ. 2561 (กรณีเปนประเภทกิจการตามท่ีประกาศกระทรวงฯ 
กำหนด  
) 

- 

7) 
 

สำเนาเอกสารสิทธิ์ หรอืสัญญาเชา หรือสิทธิอ่ืนใด 
ตามกฎหมายในการใชประโยชนสถานท่ีท่ีใชประกอบกิจการในแตล
ะประเภทกิจการ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ 
(กรณีท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินกำหนดในขอบัญญัติทองถ่ินใหเปน
เอกสารหรือหลักฐานเพ่ิมเติม  

- 

8) 
 

สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารท่ีแสดงวา
อาคารดังกลาวสามารถใชประกอบกิจการตามท่ีขออนุญาตได 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (- เชื่อมโยงจากฐานขอมูลของภาครัฐ 
- 
กรณีท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินกำหนดในขอบัญญัติทองถ่ินใหเปนเ
อกสารหรือหลักฐานเพ่ิมเติม  

กระทรวงมหาดไทย 

9) 
 

สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีเกี่ยวของในแตละประเภทกิจกา
ร เชน ใบอนุญาตตาม พ.ร.บ. โรงงาน พ.ศ. 2535  พ.ร.บ. 
ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 พ.ร.บ. โรงแรม พ.ศ. 2547 พ.ร.บ. 
การเดินเรือในนานน้ำไทย พ.ศ. 2546 เปนตน 

- 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (- เชื่อมโยงจากฐานขอมูลของภาครัฐ 
- 
กรณีท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินกำหนดในขอบัญญัติทองถ่ินใหเปนเ
อกสารหรือหลักฐานเพ่ิมเติม 
) 

10) 
 

เอกสารหรือหลักฐานเฉพาะกิจการท่ีกฎหมายกำหนดใหมีการประเ
มินผลกระทบ เชน รายงานการวิเคราะหผลกระทบส่ิงแวดลอม 
(EIA รายงานการประเมินผลกระทบตอสุขภาพ (HIA  
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ 
(กรณีท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินกำหนดในขอบัญญัติทองถ่ินใหเปน
เอกสารหรือหลักฐานเพ่ิมเติม  

- 

11) 
 

ผลการตรวจวัดคุณภาพดานส่ิงแวดลอม 
(ในแตละประเภทกิจการท่ีกำหนด  
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ 
(กรณีท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินกำหนดในขอบัญญัติทองถ่ินใหเปน
เอกสารหรือหลักฐานเพ่ิมเติม  

- 

12) 
 

แผนผังพ้ืนท่ีของสถานประกอบกิจการ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ 
(กรณีท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินกำหนดในขอบัญญัติทองถ่ินใหเปน
เอกสารหรือหลักฐานเพ่ิมเติม  

- 

13) 
 

แผนภูมิการผลิต 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ 
(กรณีท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินกำหนดในขอบัญญัติทองถ่ินใหเปน
เอกสารหรือหลักฐานเพ่ิมเติม  

- 

14) แผนการปองกันมลพิษ - 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
 ฉบับจริง 0 ฉบับ 

สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ 
(กรณีท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินกำหนดในขอบัญญัติทองถ่ินใหเปน
เอกสารหรือหลักฐานเพ่ิมเติม  

15) 
 

ใบรับรองแพทยและหลักฐานแสดงวาผานการอบรมเรื่องสุขาภิบาล
อาหาร (กรณีย่ืนขออนุญาตกิจการท่ีเกี่ยวของกับอาหาร  
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ 
(กรณีท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินกำหนดในขอบัญญัติทองถ่ินใหเปน
เอกสารหรือหลักฐานเพ่ิมเติม  

- 

16) 
 

เอกสารและหลักฐานอ่ืน ๆตามท่ีทองถิ่นกำหนดในขอบัญญัติ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ 
(กรณีท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินกำหนดในขอบัญญัติทองถ่ินใหเปน
เอกสารหรือหลักฐานเพ่ิมเติม  

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ  
1) อัตราคาธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภ

า พ  ฉ บ ั บ ล ะ ไ ม  เ ก ิ น  1 5 , 0 0 0  บ า ท ต  อ ป
 ( ค ิ ด ต า ม ป ร ะ เ ภ ท แ ล ะ ข น า ด ข อ ง ก ิ จ ก า ร  
(ระบุตามขอบัญญัติทองถิ่น  
(หมายเหต:ุ -)  

 คาธรรมเนียม 15,000 บาท 
  
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) ศูนยบริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหต:ุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู 
ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 )  

2) ศูนยรับเรื่องรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหต:ุ (สำนักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สำนักงาน ป.ป.ท.  
- 99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ชั้น 2 ถนนแจงวัฒนะ ตำบลคลองเกลือ อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 



ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
11120 
- สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนยรับเรื่องรองเรียนสำหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center  
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 

หมายเหตุ 

การแจงผลการพิจารณา 
 
1. ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถ่ิน ไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคำสั่งไมอนุญาตไดภายใน 30 วัน 
นับแตวันท่ีเอกสารถูกตองและครบถวน ใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 ครั้งๆ ละไมเกิน 15 วัน 
และใหแจงตอผูยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ 
 
2. ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถ่ินพิจารณายังไมแลวเสร็จภายในระยะเวลาตามขอ 1. 
ใหแจงเปนหนังสือใหผูยื่นคำขอทราบถึงเหตุแหงความลาชาทุก 7 วันจนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จ พรอมสำเนาแจง ก.พ.ร. 
ทราบทุกครั้ง 
 
 

 

 

 

 

 

 

 



คูมือสำหรับประชาชน : การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 22  

หนวยงานท่ีใหบริการ : งานโยธา องคการบริหารสวนตำบลหนองบัว อำเภอเมืองหนองบัวลำภู จังหวัดหนองบัวลำภ ู

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี ในการยื่นค ำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 

    ผูใดจะรื้อถอนอาคารท่ีมีสวนสูงเกิน 15เมตร ซ่ึงอยูหางจากอาคารอ่ืนหรือท่ีสาธารณะนอยกวาความสูงของอาคาร 

และอาคารท่ีอยูหางจากอาคารอ่ืนหรือท่ีสาธารณะนอยกวา 2เมตรตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน 

ซ่ึงเจาพนักงานทองถ่ินตองตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจงคำสั่งไมอนุญาตพรอมดวยเหตุผลใหผูขอรับใ

บอนุญาตทราบภายใน 45วัน นับแตวันท่ีไดรับคำขอ 

  

 

ชองทางการใหบริการ 

 

 สถานท่ีใหบริการ 
(หมายเหตุ: -) ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
งานโยธา องคการบริหารสวนตำบลหนองบัว อำเภอเมือง
หนองบัวลำภู จังหวัดหนองบัวลำภู  
  
 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด 
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง  

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 45 วันทำการ 

 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นขออนุญาตรื้อถอนอาคาร พรอมเอกสาร 
(หมายเหต:ุ (องคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
ในพ้ืนท่ีท่ีจะขออนุญาตรื้อถอนอาคาร )  

1 วันทำการ จุดรับคำขอ 
 

2) การพิจารณา 
เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขออนุ
ญาต 
(หมายเหต:ุ (องคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
ในพ้ืนท่ีท่ีจะขออนุญาตรื้อถอนอาคาร )  

2 วันทำการ จุดรับคำขอ 
 

3) การพิจารณา 7 วันทำการ จุดรับคำขอ 



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
เจาพนักงานทองถ่ินดำเนินการตรวจสอบการใชประโยชนท่ีดิ
นตามกฎหมายวาดวยการผังเมืองตรวจสอบสถานท่ีกอสรางจั
ดทำผังบริเวณแผนท่ีสังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของ 
เชน ประกาศกระทรวงคมนาคม 
เรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ 
และ พรบ.จัดสรรท่ีดิน ฯ 
(หมายเหต:ุ (องคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
ในพ้ืนท่ีท่ีจะขออนุญาตรื้อถอนอาคาร )  

 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณาอ
อกใบอนุญาต (แบบ อ.1 
และแจงใหผูขอมารับใบอนุญาตรื้อถอนอาคาร (แบบ น.1  
(หมายเหต:ุ (องคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
ในพ้ืนท่ีท่ีจะขออนุญาตรื้อถอนอาคาร )  

35 วันทำการ จุดรับคำขอ 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจำตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา  

กรมการปกครอง 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (กรณีนิติบุคคล  

กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

3) 
 

แบบคำขออนุญาตรื้อถอนอาคาร (แบบ ข. 1  
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต  

- 

4) 
 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผูออกแ
บบข้ันตอน วิธีการ 
และส่ิงปองกันวัสดุรวงหลนในการรื้อถอนอาคาร 
(กรณีท่ีเปนอาคารมีลักษณะ ขนาด 
อยูในประเภทเปนวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  
ฉบับจริง 1 ชุด 

- 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
สำเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต  

5) 
 

โฉนดท่ีดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนา 
พรอมเจาของท่ีดินลงนามรับรองสำเนา ทุกหนา 
กรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของท่ีดินตองมีหนังสือยินยอมของเจาขอ
งท่ีดินใหรื้อถอนอาคารในท่ีดิน 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต ) 

- 

6) 
 

ใบอนุญาตใหใชท่ีดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรม 
หรือใบอนุญาตฯ ฉบับตออายุ 
หรือใบอนุญาตใหใชท่ีดินและประกอบกิจการ (สวนขยาย 
พรอมเง่ือนไขและแผนผังท่ีดินแนบทาย 
(กรณีอาคารอยูในนิคมอุตสาหกรรม  
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต  

- 

7) 
 

กรณีท่ีมีการมอบอำนาจ ตองมีหนังสือมอบอำนาจ ติดอากรแสตมป 
30 บาท พรอมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน สำเนาทะเบียนบาน 
หรือหนังสือเดินทางของผูมอบและผูรับมอบอำนาจ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต  

- 

8) 
 

บัตรประจำตัวประชาชน 
และสำเนาทะเบียนบานของผูมีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคลผูรับมอ
บอำนาจเจาของท่ีดิน (กรณีเจาของท่ีดินเปนนิติบุคคล  
ฉบับจริง 0 ชุด 
สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต  

- 

9) 
 

กรณีท่ีมีการมอบอำนาจ ตองมีหนังสือมอบอำนาจติดอากรแสตมป 
30 บาท พรอมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน สำเนาทะเบียนบาน 
หรือหนังสือเดินทางของผูมอบและผูรับมอบอำนาจบัตรประชาชนแ
ละสำเนาทะเบียนของผูมีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคลผูรับมอบอำน
าจเจาของอาคาร (กรณีเจาของอาคารเปนนิติบุคคล  
ฉบับจริง 1 ชุด 

- 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
สำเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต  

10) 
 

หนังสือรับรองของสถาปนิกผูออกแบบพรอมสำเนาใบอนุญาตเปนผู
ประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม (กรณีท่ีเปนอาคารมีลักษณะ 
ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม  
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน  

- 

11) 
 

หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบพรอมสำเนาใบอนุญาตเปนผูป
ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีท่ีเปนอาคารมีลักษณะ 
ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน  

- 

12) 
 

แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน 
ท่ีมีลายมือช่ือพรอมกับเขียนช่ือตัวบรรจง และคุณวุฒิ ท่ีอยู 
ของสถาปนิก และวิศวกรผูออกแบบ ตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 10 
(พ.ศ.2528  
ฉบับจริง 5 ชุด 
สำเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ  

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ  
1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที ่ 7 พ.ศ. 2528 

ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
(หมายเหต:ุ -)  

 คาธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) งานนิติการ องคการบริหารสวนตำบลหนองบัว อำเภอเมืองหนองบัวลำภู จังหวัดหนองบัวลำภู          

โทรศัพท 042 – 312725  โทรสาร 042 - 312725 
(หมายเหต:ุ -)   

2) จังหวัดอ่ืนๆ รองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด 
(หมายเหต:ุ (ผานศูนยดำรงธรรมประจำจังหวัด ทุกจังหวัด )  



ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
3) ศูนยบริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหต:ุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู 
ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 )  

4) ศูนยรับเรื่องรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหต:ุ (สำนักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สำนักงาน ป.ป.ท.  
- 99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ชั้น 2 ถนนแจงวัฒนะ ตำบลคลองเกลือ อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนยรับเรื่องรองเรียนสำหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center  
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 

หมายเหตุ 

- 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูมือสำหรับประชาชน : การขอใบรับรองการกอสราง ดัดแปลง หรือเคล่ือนยายอาคารประเภทอ่ืนๆ ตามมาตรา 32  

หนวยงานท่ีใหบริการ : งานโยธา องคการบริหารสวนตำบลหนองบัว อำเภอเมืองหนองบัวลำภู จังหวัดหนองบัวลำภู   

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

 

อาคารประเภทควบคุมการใชซ่ึงไมเขาขายเปนอาคารสูงและอาคารขนาดใหญพิเศษ ดังตอไปนี้ 

 

  1. อาคารสําหรับใชเปนคลังสินคา โรงแรม อาคารชุด หรือสถานพยาบาล 

 

  2. อาคารสําหรับใชเพ่ือกิจการพาณิชยกรรม อุตสาหกรรม การศึกษา การสาธารณสุข หรือกิจการอ่ืน 

ท้ังนี้ตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวงกำหนดอาคารประเภทควบคุมการใช พ.ศ. 2552 เม่ือผูไดรับใบอนุญาตใหกอสราง 

ดัดแปลง หรือเคลื่อนยายอาคารประเภทควบคุมการใชหรือผูแจงตามมาตรา 39 ทวิไดกระทําการดังกลาวเสร็จแลว 

ใหแจงเปนหนังสือใหเจาพนักงานทองถ่ินทราบ เพ่ือทําการตรวจสอบการกอสราง ดัดแปลง 

หรือเคลื่อนยายอาคารนั้นกอนการใชอาคาร ซ่ึงหนวยงานทองถ่ินจะทำการตรวจสอบและออกใบรับรองภายใน 10 

วันนับแตวันท่ีไดรับแจง 

  

 

ชองทางการใหบริการ 

 

 สถานท่ีใหบริการ 
(หมายเหตุ: -)  ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
งานโยธา องคการบริหารสวนตำบลหนองบัว อำเภอเมือง
หนองบัวลำภู จังหวัดหนองบัวลำภู  
 
 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด 
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง  

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 10 วันทำการ 

 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นคำขอใบรับรองการกอสรางอาคาร ดัดแปลงอาคาร 
หรือเคลื่อนยายอาคาร (แบบข.6 พรอมเอกสาร  

1 วันทำการ จุดรับคำขอ 
 



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
(หมายเหต:ุ -)  

2) การตรวจสอบเอกสาร 
ตรวจสอบนัดวันตรวจ 
(หมายเหต:ุ -)  

2 วันทำการ จุดรับคำขอ 
 

3) การตรวจสอบเอกสาร 
ตรวจอาคารท่ีกอสรางแลวเสร็จ 
และออกใบรับรองการกอสรางอาคาร ดัดแปลงอาคาร 
หรือเคลื่อนยายอาคาร (แบบ อ.6  
(หมายเหต:ุ -)  

2 วันทำการ จุดรับคำขอ 
 

4) การพิจารณา 
แจงผูขอรับใบรับรองการกอสราง ดัดแปลง 
หรือเคลื่อนยายอาคาร รับใบรบัรองพรอมชำระคาธรรมเนียม 
 
(หมายเหต:ุ -)  

5 วันทำการ จุดรับคำขอ 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจำตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา  

กรมการปกครอง 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (กรณีนิติบุคคล  

กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

3) 
 

แบบคำขอใบรับรองการกอสรางอาคาร ดัดแปลง 
หรือเคล่ือนยายอาคาร (แบบ ข.6  
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

4) 
 

ใบอนุญาตกอสราง ดัดแปลง 
หรือเคล่ือนยายอาคารเดิมท่ีไดรับอนุญาต หรือใบรับแจง 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
5) 

 
หนังสือแสดงความยินยอมจากเจาของอาคาร 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (กรณีผูครอบครองอาคารเปนผูขออนุญาต  

- 

6) 
 

ใบรับรองหรือใบอนุญาตเปล่ียนการใชอาคาร 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ 
(เฉพาะกรณีท่ีอาคารท่ีขออนุญาตเปลี่ยนการใชไดรับใบรับรอง 
หรือไดรับใบอนุญาตเปลี่ยนการใชอาคารมาแลว  

- 

7) 
 

หนังสือรับรองของผูควบคุมงานรับรองวาไดควบคุมงานเปนไป 
โดยถูกตองตามท่ีไดรับใบอนุญาต 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ  
1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที ่ 7 พ.ศ. 2528 

ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
(หมายเหต:ุ -)  

 คาธรรมเนียม 10 บาท 
  
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) งานนิติการ องคการบริหารสวนตำบลหนองบัว อำเภอเมืองหนองบัวลำภู จังหวัดหนองบัวลำภู          

โทรศัพท 042 – 312725  โทรสาร 042 - 312725 
(หมายเหต:ุ -) 

2) ผูวาราชการจังหวัด 
(หมายเหต:ุ (ผานศูนยดำรงธรรมประจำจังหวัด ทุกจังหวัด )  

3) ศูนยบริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหต:ุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู 
ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 )  

4) ศูนยรับเรื่องรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ 



ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
(หมายเหต:ุ (สำนักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สำนักงาน ป.ป.ท.  
- 99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ชั้น 2 ถนนแจงวัฒนะ ตำบลคลองเกลือ อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนยรับเรื่องรองเรียนสำหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center  
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 

หมายเหตุ 

- 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูมือสำหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตจำหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ  

หนวยงานท่ีใหบริการ : งานสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม องคการบริหารสวนตำบลหนองบัว อำเภอเมืองหนองบัวลำภู 

จังหวัดหนองบัวลำภู   

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

1. หลักเกณฑ วิธีการ 

 

 ผูใดประสงคขอใบอนุญาตจำหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ 

(ตามเขตประกาศควบคุมการจำหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะในลักษณะใดลักษณะหนึ่งท่ีเจาพนักงานทองถ่ินกำหนดด

วยความเห็นชอบของเจาพนักงานจราจร ตองยื่นขออนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินหรือพนักงานเจาห นาท่ีท่ีรับผิดชอบ 

โดยยื่นคำขอตามแบบฟอรมท่ีกฎหมายกำหนด พรอมท้ังเอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอบัญญัติทองถ่ิน ณ 

กลุม/กอง/ฝาย ท่ีรับผิดชอบ (ระบุ  

 2. เง่ือนไขในการยื่นคำขอ (ตามท่ีระบุไวในขอบัญญัติทองถ่ิน  

 (1 ผูประกอบการตองยื่นเอกสารท่ีถูกตองและครบ ถวน 

 

 (2 สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบการตองถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอบัญญัติทองถ่ิน  

 

 (3 ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาต 

และตามแบบท่ีราชการสวนทองถ่ินกำหนดไวในขอบัญญัติทองถ่ิน 

 

 (4 พ้ืนท่ีท่ีจะใชประกอบกิจการจะ ตองไดรับอนุญาตจากหนวยงานเจาของพ้ืนท่ี หรืออยูในเขตผอนผัน เชน 

กรณีขายของริมถนนจะตองอยูในพ้ืนท่ีท่ีไดรับอนุญาตจากกรมทางหลวง หรือเจาหนาท่ีจราจร เปนตน 

 

 หมายเหตุ: 

ข้ันตอนการดำเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีไดรับเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชนเรีย

บรอยแลว และแจงผลการพิจารณาภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีเอกสารครบถวน 

  

 

ชองทางการใหบริการ 

 

 สถานท่ีใหบริการ 
(หมายเหตุ: -) ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
งานสาธารณสุขและ สิ่งแวดลอม องคการบริหารสวนตำบล
หนองบัว อำเภอเมืองหนองบัวลำภู จังหวัดหนองบัวลำภ ู 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด 
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง  



  
สถานท่ีใหบริการ องคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
โดยตามหลักการปฏิบัตินั้นสถานประกอบกิจการใดตั้งอยูในเขต
ทองถ่ินใดใหยื่นคำขอใบอนุญาตในเขตทองถ่ินนั้น  
(ระบุกลุม/กอง/ฝาย 
ท่ีรับผิดชอบในการใหบริการในเขตทองถ่ินนั้น 
/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน  

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 30 - 

 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอใบอนุญาตจำหนายสินคาในท่ีหรือ
ทางสาธารณะ พรอมหลักฐานท่ีทองถ่ินกำหนด 
(หมายเหต:ุ 
(ยื่นคำขออนุญาตไดท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีสถานประ
กอบการตั้งอยู )  

15 นาที จุดรับคำขอ 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของคำขอ 
และความครบถวนของเอกสารหลักฐานทันที 
    กรณีไมถูกตอง/ครบถวน 
เจาหนาท่ีแจงตอผูยื่นคำขอใหแกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดำเนินการ 
หากไมสามารถดำเนินการไดในขณะนั้น 
ใหจัดทำบันทึกความบกพรองและรายการเอกสารหรือหลักฐา
นยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกำหนด 
โดยใหเจาหนาท่ีและผูยื่นคำขอลงนามไวในบันทึกนั้นดวย 
(หมายเหต:ุ 
(หากผูขอตออายุใบอนุญาตไมแกไขคำขอหรือไมสงเอกสารเพ่ิ
มเติมใหครบถวน 
ตามท่ีกำหนดในแบบบันทึกความบกพรองใหเจาหนาท่ีสงคืนค
ำขอและเอกสาร พรอมแจงเปนหนังสือถึงเหตุแหงการคืนดวย 
และแจงสิทธิในการอุทธรณ (อุทธรณตาม พ.ร.บ. 
วิธีปฏิบัตริาชการทางปกครอง พ.ศ. 2539 )  

1 ชั่วโมง จุดรับคำขอ 
 

3) การพิจารณา 20 วัน จุดรับคำขอ 
 



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
เจาหนาท่ีตรวจดานสุขลักษณะ 
    กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ 
เสนอพิจารณาออกใบอนุญาต 
 
 
     กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ 
แนะนำใหปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 
(หมายเหต:ุ (กฎหมายกำหนดภายใน 30 วัน 
นับแตวันท่ีเอกสารถูกตองและครบถวน (ตาม พ.ร.บ. 
การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 มาตรา 56 และ พ.ร.บ. 
วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง (ฉบับท่ี 2 พ.ศ. 2557 )  

4) การพิจารณา 
การแจงคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่งไมอนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
        
มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมารับใบอนุ
ญาตภายในระยะเวลาท่ีทองถ่ินกำหนด 
หากพนกำหนดถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาต 
เวนแตจะมีเหตุหรือขอแกตัวอันสมควร 
    2. กรณีไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาต 
        
แจงคำสั่งไมออกใบอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตประกอบกิจก
ารรับทำการเก็บ 
และขนสิ่งปฏิกูลแกผูขอตออายุใบอนุญาตทราบ 
พรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ 
(หมายเหต:ุ (ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถ่ิน 
ไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคำสั่งไมอนุญาตไดภายใ
น 30 วัน นับแตวันท่ีเอกสารถูกตองและครบถวน 
ใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 ครั้งๆ ละไมเกิน 15 วัน 
และแจงใหผูยื่นคำขอทราบภายใน 7 
วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ 
ท้ังนี้หากเจาพนักงานทองถ่ินพิจารณายังไมแลวเสร็จ 
ใหแจงเปนหนังสือใหผูยื่นคำขอทราบถึงเหตุแหงความลาชาทุ
ก 7 วันจนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จ พรอมสำเนาแจงก.พ.ร. 
ทราบทุกครั้ง )  

8 วัน จุดรับคำขอ 
 



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
5) - 

ชำระคาธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่งอนุญาตตออายุใบอนุญาต  
    
ผูขออนุญาตมาชำระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาท่ี
ทองถ่ินกำหนดพรอมรับใบอนุญาต  
(หมายเหต:ุ (กรณีไมชำระตามระยะเวลาท่ีกำหนด 
จะตองเสียคาปรับเพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 20 
ของจำนวนเงินท่ีคางชำระ )  

1 วัน จุดรับคำขอ 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจำตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (แสดงบัตรและเชื่อมโยงจากฐานขอมูลของภาครัฐ  

กระทรวงมหาดไทย 

2) 
 

สำเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (เชื่อมโยงจากฐานขอมูลของภาครัฐ  

กระทรวงมหาดไทย 

3) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ ((ถามี เชื่อมโยงจากฐานขอมูลของภาครัฐ  

กระทรวงพาณิชย 

4) 
 

หนังสือมอบอำนาจใหทำการแทน พรอมปดอากรแสตมป ฉบับจริง 
1 ฉบับ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีท่ีไมไดมายื่นคำขอดวยตัวเอง 
ใหยื่นพรอมแสดงบัตรประชาชนผูไดรับมอบอำนาจ  

- 

5) 
 

ใบรับรองแพทยของผูขอรับใบอนุญาต และผูชวยจำหนายอาหาร 
(กรณีจำหนายสินคาประเภทอาหาร  
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 

- 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
หมายเหตุ 
(กรณีท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินกำหนดในขอบัญญัติทองถ่ินใหเปน
เอกสารหรือหลักฐานเพ่ิมเติม  

6) 
 

เอกสารหลักฐานท่ีแสดงวาผานการอบรมหลักสูตรสุขาภิบาลอาหาร 
(กรณีจำหนายสินคาประเภทอาหาร  
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ 
(กรณีท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินกำหนดในขอบัญญัติทองถ่ินใหเปน
เอกสารหรือหลักฐานเพ่ิมเติม  

- 

7) 
 

บัตรประจำตัวผูสัมผัสอาหาร (กรณีจำหนายสินคาประเภทอาหาร  
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ 
(กรณีท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินกำหนดในขอบัญญัติทองถ่ินใหเปน
เอกสารหรือหลักฐานเพ่ิมเติม  

- 

8) 
 

แผนท่ีสังเขปแสดงท่ีตั้งจำหนายสินคา (กรณีเรขายไมตองมีแผนท่ี  
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ 
(กรณีท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินกำหนดในขอบัญญัติทองถ่ินใหเปน
เอกสารหรือหลักฐานเพ่ิมเติม  

- 

9) 
 

เอกสารและหลักฐานอ่ืน ๆตามท่ีทองถิ่นกำหนดในขอบัญญัติ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ 
(กรณีท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินกำหนดในขอบัญญัติทองถ่ินใหเปน
เอกสารหรือหลักฐานเพ่ิมเติม  

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ  
1) กรณีจำหนายโดยลักษณะวิธีการจัดวางสินคาในที่หนึ่งที่ใดโดยปกติ 

ฉบับละไมเกิน 750 บาทตอป 
(หมายเหต:ุ (ระบุตามขอบัญญัติทองถ่ิน )  

 คาธรรมเนียม 750 บาท 
  
 

2) กรณีจำหนายโดยลักษณะการเรขาย ฉบับละไมเกิน 100 บาทตอป  คาธรรมเนียม 100 บาท 



ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ  
(หมายเหตุ: (ระบุตามขอบัญญัติทองถ่ิน )    

 
 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) ศูนยบริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหต:ุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู 
ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 )  

2) ศูนยรับเรื่องรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหต:ุ (สำนักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สำนักงาน ป.ป.ท.  
- 99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ชั้น 2 ถนนแจงวัฒนะ ตำบลคลองเกลือ อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนยรับเรื่องรองเรียนสำหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 

หมายเหตุ 

การแจงผลการพิจารณา 
1. ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถ่ิน ไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคำสั่งไมอนุญาตไดภายใน 30 วัน 
นับแตวันท่ีเอกสารถูกตองและครบถวน ใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 ครั้งๆ ละไมเกิน 15 วัน 
และใหแจงตอผูยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ 
 
2. ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถ่ินพิจารณายังไมแลวเสร็จภายในระยะเวลาตามขอ 1. 
ใหแจงเปนหนังสือใหผูยื่นคำขอทราบถึงเหตุแหงความลาชาทุก 7 วันจนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จ พรอมสำเนาแจง ก.พ.ร. 
ทราบทุกครั้ง 
 



คูมือสำหรับประชาชน : การขอหนังสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานท่ีจำหนายอาหารและสถานสะสมอาหาร พ้ืนท่ีไมเกิน 

200 ตารางเมตร  

หนวยงานท่ีใหบริการ : งานสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม องคการบริหารสวนตำบลหนองบัว อำเภอเมืองหนองบัวลำภู 

จังหวัดหนองบัวลำภู    

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑ วิธีการ 

 

 ผูใดประสงคขอจัดตั้งสถานท่ีจำหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหารในอาคารหรือพ้ืนท่ีใดซ่ึงมีพ้ืนท่ีไมเกิน 200 

ตารางเมตร และมิใชเปนการขายของในตลาด ตองแจงตอเจาพนักงานทองถ่ิน เพ่ือขอรับหนังสือรับรองการแจง 

ท้ังนี้ผูขอรับหนังสือรับรองการแจง สามารถดำเนินกิจการไดทันทีหลังจากยื่นคำขอ 

โดยยื่นคำขอตามแบบฟอรมท่ีกฎหมายกำหนด พรอมท้ังเอกสารประกอบการแจงตามขอบัญญัติทองถ่ิน ณ กลุม/กอง/ฝาย 

ท่ีรับผิดชอบ (ระบุ  

 

  2. เง่ือนไขในการยื่นคำขอ (ตามท่ีระบุไวในขอบัญญัติทองถ่ิน  

 (1 ผูประกอบการตองยื่นเอกสารท่ีถูกตองและครบถวน  

 

 (2 ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาต 

และตามแบบท่ีราชการสวนทองถ่ินกำหนดไวในขอบัญญัติทองถ่ิน 

 

 หมายเหตุ: 

ข้ันตอนการดำเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีไดรับเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชนเรีย

บรอยแลว และแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันทำการนับแตวันท่ีไดรับแจง 

  

 

ชองทางการใหบริการ 

 

 สถานท่ีใหบริการ 
(หมายเหตุ: -) งานสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม องคการบริหาร
สวนตำบลหนองบัว อำเภอเมืองหนองบัวลำภู จังหวัด
หนองบัวลำภู   
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
โดยตามหลักการปฏิบัตินั้นสถานประกอบกิจการใดตั้งอยูในเขต
ทองถ่ินใดใหยื่นคำขอใบอนุญาตในเขตทองถ่ินนั้น  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด 
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง  



(ระบุกลุม/กอง/ฝาย 
ท่ีรับผิดชอบในการใหบริการในเขตทองถ่ินนั้น 
/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน  

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 7 วัน 

 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับหนังสือรับรองการแจงยื่นคำขอแจงจัดตั้งสถานท่ีจำหน
ายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร พ้ืนท่ีไมเกิน 200 
ตารางเมตร พรอมหลักฐานท่ีทองถ่ินกำหนด 
(หมายเหต:ุ 
(ยื่นคำขอไดท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีสถานประกอบการ
ตั้งอยู )  

15 นาที จุดรับคำขอ 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร 
    - กรณีการแจงไมถูกตอง/ไมครบถวน 
เจาหนาท่ีแจงตอผูยื่นคำขอเพ่ือดำเนินการแกไข/เพ่ิมเติม 
หากไมสามารถดำเนินการไดในขณะนั้น 
ใหจัดทำบันทึกความบกพรองและรายการเอกสารหรือหลักฐา
นยื่นเพ่ิมเติมภายใน 7 วันนับแตวันท่ีไดรับแจง 
โดยใหเจาหนาท่ีและผูยื่นคำขอลงนามไวในบันทึกนั้นดวย 
(หมายเหต:ุ 
(หากผูแจงไมแกไขหรือไมสงเอกสารเพ่ิมเติมภายใน 7 
วันทำการนับแตวันท่ีไดรับการแจงท่ีกำหนดในแบบบันทึกควา
มบกพรอง 
ใหเจาพนักงานทองถ่ินมีอำนาจสั่งใหการแจงของผูแจงเปนอัน
สิ้นสุด )  

1 ชั่วโมง จุดรับคำขอ 
 

3) การพิจารณา 
เจาหนาท่ีออกหนังสือรับรองการแจง 
หรือออกคำสั่งใหการแจงเปนอันสิ้นสุด 
     1. กรณีออกหนังสือรับรองการแจง 
         มีหนังสือแจงใหผูแจงทราบ 
เพ่ือมารับหนังสือรับรองการแจง 
 

5 วัน จุดรับคำขอ 
 



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
     2. กรณีการแจงเปนอันสิ้นสุด 
         ออกคำสั่งใหการแจงเปนอันสิ้นสุดแกผูแจงทราบ 
พรอมแจงสิทธิการอุทธรณ 
(หมายเหต:ุ -)  

4) - 
ชำระคาธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่งออกหนังสือรับรองการแจง  
    
ผูยื่นคำขอหนังสือรับรองการแจงมาชำระคาธรรมเนียมตามอัต
ราและระยะเวลาท่ีทองถ่ินกำหนด 
(สถานท่ีจำหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร พ้ืนท่ีไมเกิน 
200 ตารางเมตร พรอมรับหนังสือรับรองการแจง  
(หมายเหต:ุ (กรณีไมชำระตามระยะเวลาท่ีกำหนด 
จะตองเสียคาปรับเพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 20 
ของจำนวนเงินท่ีคางชำระ )  

1 วัน จุดรับคำขอ 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจำตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (แสดงบัตรและเชื่อมโยงจากฐานขอมูลของภาครัฐ  

กระทรวงมหาดไทย 

2) 
 

สำเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (เชื่อมโยงจากฐานขอมูลของภาครัฐ  

กระทรวงมหาดไทย 

3) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ ((ถามี เชื่อมโยงจากฐานขอมูลของภาครัฐ  

กระทรวงมหาดไทย 

4) 
 

หนังสือมอบอำนาจใหทำการแทน พรอมปดอากรแสตมป ฉบับจริง 
1 ฉบับ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีท่ีไมไดมายื่นคำขอดวยตัวเอง 
ใหยื่นพรอมแสดงบัตรประชาชนผูไดรับมอบอำนาจ  

- 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
5) 

 
สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (- เชื่อมโยงจากฐานขอมูลของภาครัฐ 
- 
กรณีท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินกำหนดในขอบัญญัติทองถ่ินใหเปนเ
อกสารหรือหลักฐานเพ่ิมเติม 
) 

กระทรวงมหาดไทย 

6) 
 

สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีเกี่ยวของ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (- เชื่อมโยงจากฐานขอมูลของภาครัฐ 
- 
กรณีท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินกำหนดในขอบัญญัติทองถ่ินใหเปนเ
อกสารหรือหลักฐานเพ่ิมเติม 
) 

- 

7) 
 

ใบรับรองแพทยของผูขอรับใบอนุญาต และผูชวยจำหนายอาหาร 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ 
(กรณีท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินกำหนดในขอบัญญัติทองถ่ินใหเปน
เอกสารหรือหลักฐานเพ่ิมเติม  

- 

8) 
 

เอกสารหลักฐานท่ีแสดงวาผานการอบรมหลักสูตรสุขาภิบาลอาหาร 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ 
(กรณีท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินกำหนดในขอบัญญัติทองถ่ินใหเปน
เอกสารหรือหลักฐานเพ่ิมเติม  

- 

9) 
 

บัตรประจำตัวผูสัมผัสอาหาร 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ 
(กรณีท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินกำหนดในขอบัญญัติทองถ่ินใหเปน
เอกสารหรือหลักฐานเพ่ิมเติม) 

- 

10) เอกสารและหลักฐานอ่ืน ๆตามท่ีทองถิ่นกำหนดในขอบัญญัติ - 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
 ฉบับจริง 0 ฉบับ 

สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ 
(กรณีท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินกำหนดในขอบัญญัติทองถ่ินใหเปน
เอกสารหรือหลักฐานเพ่ิมเติม  

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ  
1) อัตราคาธรรมเนียมหนังสือรับการแจงจัดตั้งสถานที่จำหนายอาหาร

แ ล ะ ส ถ า น ท ี ่ ส ะ ส ม อ า ห า ร 
พ้ืนท่ีไมเกิน 200 ตารางเมตร ฉบับละไมเกิน 1,500 บาทตอป  
(หมายเหต:ุ (ระบุตามขอบัญญัติทองถ่ิน )  

 คาธรรมเนียม 1,500 บาท 
  
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) ศูนยบริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหต:ุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู 
ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 )  

2) ศูนยรับเรื่องรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหต:ุ (สำนักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สำนักงาน ป.ป.ท.  
- 99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ชั้น 2 ถนนแจงวัฒนะ ตำบลคลองเกลือ อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนยรับเรื่องรองเรียนสำหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center  
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 



หมายเหตุ  การแจงผลการพิจารณา 

 

1. ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถ่ิน ไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคำสั่งไมอนุญาตไดภายใน 30 วัน 

นับแตวันท่ีเอกสารถูกตองและครบถวน ใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 ครั้งๆ ละไมเกิน 15 วัน 

และใหแจงตอผูยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ 

 

2. ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถ่ินพิจารณายังไมแลวเสร็จภายในระยะเวลาตามขอ 1. 

ใหแจงเปนหนังสือใหผูยื่นคำขอทราบถึงเหตุแหงความลาชาทุก 7 วันจนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จ พรอมสำเนาแจง ก.พ.ร. 

ทราบทุกครั้ง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูมือสำหรับประชาชน : การสมัครเปนสมาชิกการฌาปนกิจสงเคราะหขาราชการและบุคลากรทองถิ่น  

หนวยงานท่ีใหบริการ : งานบุคลากร องคการบริหารสวนตำบลหนองบวั อำเภอเมืองหนองบัวหนองบัวลำภ ู                

จังหวัดหนองบัวลำภู  

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 

 การฌาปนกิจสงเคราะหขาราชการและบุคลากรทองถ่ิน (ก.ฌ. จัดตั้งข้ึนโดยมีวัตถุประสงคเพ่ือใหสมาชิกก.ฌ. 

ทำการสงเคราะหซ่ึงกันและกันในการจัดการศพ 

 คุณสมบัติของสมาชิก ก.ฌ.คือ 

 - ขาราชการ พนักงานราชการ และลูกจางประจำกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน 

 - ลูกจางประจำของกองทุน/พนักงานสหกรณออมทรัพยและหนวยงานตางๆ 

ท่ีอยูภายใตการควบคุมหรือกำกับดูแลของกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน 

 - เจาหนาท่ีของสำนักงาน ก.ฌ. 

 - ผูบริหารทองถ่ิน สมาชิกสภาทองถ่ินท่ีปรึกษา และเลขานุการของผูบริหารทองถ่ิน 

 - ขาราชการ/พนักงาน/หรือลูกจางประจำขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

 ผูสมัครเปนสมาชิกอายุตั้งแต 18 ป แตไมเกิน 60 ป บริบูรณ 

 - กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวน 

และไมอาจแกไข/เพ่ิมเติมไดในขณะนั้นผูรับคำขอและผูยื่นคำขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐาน

รวมกัน พรอมกำหนดระยะเวลาใหผูยื่นคำขอดำเนินการแกไข/เพ่ิมเติม 

หากผูยื่นคำขอไมดำเนินการแกไข/เพ่ิมเติมไดภายในระยะเวลาท่ีกำหนด 

ผูรับคำขอจะดำเนินการคำคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

 -

พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคำขอและยังไมนับระยะเวลาดำเนินงานจนกวาผูยื่นคำขอจะดำเนินการแกไขคำขอหรือ

ยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายนั้นเรียบรอยแลว 

 -

ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มสับหลังจากเจาหนาท่ีผูรับคำขอไดตรวจสอบคำขอและรายการเอกสารหลักฐานแลวเห็

นวามีความครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน 

 

 

    หมายเหตุ จะแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคำขอทราบภายใน 5 วันทำการ นับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ 

 

 

ชองทางการใหบริการ 

 



 สถานท่ีใหบริการ 
(หมายเหตุ: -)  
สำนักงานการฌาปนกิจสงเคราะหขาราชการและบุคลากรทอง
ถ่ิน (สำนักงาน ก.ฌ. สำนักบริหารการคลังทองถ่ิน 
กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ถนนนครราชสีมา แขวงดุสิต 
เขตดุสิต กรุงเทพมหานคร 10300 โทร/โทรสาร 0-2241-
8036/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด 
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง  

 สถานท่ีใหบริการ 
(หมายเหตุ: -) ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
งานบุคลากร องคการบริหารสวนตำบลหนองบัว อำเภอเมือง
หนองบัวลำภู จังหวัดหนองบัวลำภู  
 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด 
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง  

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 28 วันทำการ 

 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูประสงคจะสมัครยื่นใบสมัครพรอมเอกสารหลักฐานตามท่ีกำ
หนดและคาธรรมเนียมการสมัครเพ่ือใหเจาหนาท่ีของหนวยงา
นตนสังกัดของผูประสงคจะสมัครสมาชิก ก.ฌ. 
ตรวจสอบความครบถวน ถูกตอง 
(หมายเหต:ุ -)  

1 ชั่วโมง - 
 

2) การพิจารณา 
เจาหนาท่ีของหนวยงานตนสังกัดของผูประสงคจะสมัครสมาชิ
ก ก.ฌ. 
ตรวจสอบและรวบรวมเอกสารท่ีเก่ียวของพรอมคาธรรมเนียม 
จัดสงใหกับสำนักงาน ก.ฌ. เพ่ือพิจารณาอนุมัติ 
(หมายเหต:ุ (นับแตวันท่ีไดรับเรื่อง )  

5 วันทำการ - 
 

3) การพิจารณา 
เจาหนาท่ีของสำนักงาน ก.ฌ. ตรวจสอบเอกสาร หลักฐาน 
และเสนอนายทะเบียนผูรับมอบอำนาจจากคณะกรรมการ 
ก.ฌ. เพ่ือพิจารณาอนุมัติ 
(หมายเหต:ุ (นับแตวันท่ีไดรับเรื่อง )  

23 วันทำการ กรมสงเสริมการปกครอ
งทองถ่ิน 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 
 

ใบสมัครเขาเปนสมาชิกการฌาปนกิจสงเคราะหขาราชการและบุคล
ากรทองถิ่น (ก.ฌ.1  
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

2) 
 

หนังสือยินยอมใหหนวยงานหักเงินชำระเงินสงเคราะหสำนักงานกา
รฌาปนกิจสงเคราะหขาราชการและบุคลากรทองถิ่น 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

3) 
 

สำเนาทะเบียนบานของผูสมัคร 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (โดยผูสมัครรับรองสำเนาถูกตอง  

- 

4) 
 

สำเนาทะเบียนบานของผูประสงคใหไดรับเงินสงเคราะห 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (โดยผูสมัครรับรองสำเนาถูกตอง  

- 

5) 
 

ใบรับรองแพทย 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ออกจากโรงพยาบาล หรือ คลีนิก  

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ  
1) แบงตามชวงอายุผูสมัคร 

 อายุ 18-29 (ป   
 คาสมัคร 40 (บาท  
 * คาบำรุง 30 (บาท  
 ** เงินสงเคราะหลวงหนา 300 (บาท  
(หมายเหต:ุ (*  ชำระครั้งเดียว 
.** ชำระทุกป )  

 คาธรรมเนียม 370 บาท 
  
 

2) แบงตามชวงอายุผูสมัคร 
 อายุ 30-39 (ป   
 คาสมัคร 60 (บาท  

 คาธรรมเนียม 390 บาท 
  
 



ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ  
 * คาบำรุง 30 (บาท  
 ** เงินสงเคราะหลวงหนา 300 (บาท  
(หมายเหต:ุ (*  ชำระครั้งเดียว 
.** ชำระทุกป )  

3) แบงตามชวงอายุผูสมัคร 
 อายุ 40-49 (ป   
 คาสมัคร 80 (บาท  
 * คาบำรุง 30 (บาท  
 ** เงินสงเคราะหลวงหนา 300 (บาท  
(หมายเหต:ุ (*  ชำระครั้งเดียว 
.** ชำระทุกป )  

 คาธรรมเนียม 410 บาท 
  
 

4) แบงตามชวงอายุผูสมัคร 
 อายุ 50-60 (ป   
 คาสมัคร 100 (บาท  
 * คาบำรุง 30 (บาท  
 ** เงินสงเคราะหลวงหนา 300 (บาท  
(หมายเหต:ุ (*  ชำระครั้งเดียว 
.** ชำระทุกป )  

 คาธรรมเนียม 430 บาท 
  
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) ศูนยบริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหต:ุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู 
ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 )  

2) ศูนยรับเรื่องรองเรยีนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหต:ุ (สำนักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สำนักงาน ป.ป.ท.  
- 99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ชั้น 2 ถนนแจงวัฒนะ ตำบลคลองเกลือ อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนยรับเรื่องรองเรียนสำหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center  
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center 
/ Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 



แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) ใบสมัครเขาเปนสมาชิกการฌาปนกิจสงเคราะหขาราชการและบุคลากรทองถ่ิน (ก.ฌ.1  

(หมายเหต:ุ -)  
2) หนังสือยินยอมใหหนวยงานหักเงินชำระเงินสงเคราะหสำนักงานการฌาปนกิจสงเคราะหขาราชการและบุคลา

กรทองถ่ิน 
(หมายเหต:ุ -)  

 

หมายเหตุ 

- 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คูมือสำหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ.2499 

กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา  

หนวยงานท่ีใหบริการ : งานตรวจสอบภายใน องคการบริหารสวนตำบลหนองบัว อำเภอเมืองหนองบัวลำภู                 

จังหวัดหนองบัวลำภู 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

1. ผูประกอบพาณิชยกิจตองยื่นขอจดทะเบียนพาณิชยภายใน 30 วัน นับตั้งแตวันเริ่มประกอบกิจการ (มาตรา 11  

 



2. ผูประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชยดวยตนเองหรือจะมอบอำนาจใหผูอ่ืนยื่นจดทะเบียนแทนก็ได 

 

3. ใหผูประกอบพาณิชยกิจซ่ึงเปนเจาของกิจการ 

เปนผูลงลายมือชื่อในคำขอจดทะเบียนและรับรองเอกสารประกอบคำขอจดทะเบียน 

 

4. แบบพิมพคำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ. หรือหนังสือมอบอำนาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาท่ี 

หรือดาวนโหลดจาก www.dbd.go.th 

 

หมายเหตุ : 

ข้ันตอนการดำเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาช

นเรียบรอยแลว ท้ังนี้ ในกรณีท่ีคำขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน และ/หรือมีความบกพรองไมสมบูรณ 

เปนเหตุใหไมสามารถพิจารณาได 

เจาหนาท่ีจะจัดทำบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ีตองยื่นเพ่ิมเติม 

โดยผูยื่นคำขอจะตองดำเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกำหนดในบันทึกดังกลาวมิเชนนั้นจะ

ถือวาผูยื่นคำขอละท้ิงคำขอ โดยเจาหนาท่ีและผูยื่นคำขอหรือผูไดรับมอบอำนาจจะลงนามบันทึกดังกลาว 

และจะมอบสำเนาบันทึกความบกพรองดังกลาวใหผูยื่นคำขอหรือผูไดรับมอบอำนาจไวเปนหลักฐาน 

  

 

ชองทางการใหบริการ 

 

 สถานท่ีใหบริการ 
(หมายเหตุ: -)  
สถานประกอบการแหงใหญตั้งอยู กรุงเทพมหานคร ติดตอ 
(1) สำนักงานเศรษฐกิจการคลัง กรุงเทพมหานคร  
โทรศัพท : 02-224-1916 หรือ 02-225-1945 
(ใหบริการกับสถานประกอบการแหงใหญทุกแหงท่ีมีท่ีตั้งอยูใน
กรุงเทพมหานคร หรือ  
(2 สำนักงานเขต ในพ้ืนท่ีกรุงเทพมหานคร  
โทรศัพท : ติดตอสำนักงานเขต 
(สถานประกอบการแหงใหญตั้งอยูในพ้ืนท่ีรับผิดชอบของเขตไห
นใหไปยื่นจดทะเบียน ณ สำนักงานเขตนั้น  
/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด 
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง  

 สถานท่ีใหบริการ 
(หมายเหตุ: ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด 
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง  



งานตรวจสอบภายใน องคการบริหารสวนตำบลหนองบัว 
อำเภอเมืองหนองบัวลำภู จังหวัดหนองบัวลำภู 
สถานประกอบการแหงใหญตั้งอยูจังหวัดอ่ืน ติดตอ 
(1 สำนักงานเทศบาล  
โทรศัพท : ติดตอเทศบาล  
(2 องคการบริหารสวนต ำบล (อบต.  
โทรศัพท : ติดตอ อบต.  
(3 เมืองพัทยา  
โทรศัพท : 038-253100 สายดวน 1337 
/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน  

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 60 นาที 

 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจงผล 
(หมายเหต:ุ -)  

30 นาที - 
 

2) การพิจารณา 
นายทะเบียนรับจดทะเบียน / ชำระคาธรรมเนียม / 
เจาหนาท่ีบันทึกขอมูลเขาระบบ / 
จัดเตรียมใบทะเบียนพาณิชย / สำเนาเอกสาร 
(หมายเหต:ุ -)  

20 นาที - 
 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียนพาณิช
ยใหผูยื่นคำขอ 
(หมายเหต:ุ -)  

10 นาที - 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
คำขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.  
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

2) บัตรประจำตัวประชาชน กรมการปกครอง 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
 ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีมอบอำนาจใหจดทะเบียน 
ใชสำเนาบัตรประจำตัวของผูประกอบพาณิชยกิจ 1 ฉบับ 
พรอมลงนามรับรองสำเนาถูกตอง  

3) 
 

สำเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีผูประกอบพาณิชยกิจเปนเจาบาน  

กรมการปกครอง 

4) 
 

หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานท่ีตั้งสำนักงานแหงใหญ (ถามี  
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมิไดเปนเจาบาน 
) 

- 

5) 
 

สัญญาเชาสถานท่ีตั้งสำนักงานแหงใหญ (ถามี  
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมิไดเปนเจาบาน 
พรอมลงนามรับรองสำเนาถูกตอง  

- 

6) 
 

แผนท่ีแสดงสถานท่ีซ่ึงใชประกอบพาณิชยกิจและสถานท่ีสำคัญบริเ
วณใกลเคียงโดยสังเขป 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

7) 
 

หนังสือมอบอำนาจ (ถามี  
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (พรอมปดอากรแสตมป 10 บาท  

- 

8) 
 

บัตรประจำตัวประชาชนของผูรับมอบอำนาจ (ถามี  
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีมอบอำนาจใหจดทะเบียน  

กรมการปกครอง 

9) 
 

หนังสืออนุญาต หรือ 
หนังสือรับรองใหเปนผูจำหนายหรือใหเชาสินคาดังกลาวจากเจาขอ
งลิขสิทธิ์ของสินคาท่ีขายหรือใหเชา หรือ 

- 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
ใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากร 
หรือหลักฐานการซ้ือขายจากตางประเทศ 
พรอมลงนามรับรองสำเนาถูกตอง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ใชในกรณีประกอบพาณิชยกิจการขาย หรือใหเชา แผนซีดี  
แถบบันทึก วีดิทัศน แผนวีดิทัศน  ดีวีดี 
หรือแผนวีดีทัศนระบบดิจิทัลเฉพาะท่ีเก่ียวกับการบันเทิง  

10) 
 

หนังสือช้ีแจงขอเท็จจริงของแหลงท่ีมาของเงินทุนและหลักฐานแสด
งจำนวนเงินทุน หรือ 
อาจมาพบเจาหนาท่ีเพ่ือทำบันทึกถอยคำเกี่ยวกับขอเท็จจริงของแห
ลงท่ีมาของเงินทุนพรอมแสดงหลักฐานแสดงจำนวนเงินทุนก็ได 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ 
(ใชในกรณีประกอบพาณิชยกิจการคาอัญมณีหรือเครื่องประดับซ่ึงประ
ดับดวยอัญมณี  

- 

11) 
 

ใบอนุญาตคางาชาง (ถามี  
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ประกอบพาณิชยกิจโรงงานแปรสภาพ แกะสลัก 
และการทำหัตถกรรมจากงาชาง 
การคาปลีกสงงาชางและผลิตภัณฑจากงาชาง 
ใหสงสำเนาใบอนุญาตคางาชาง 
- พรอมลงนามรับรองสำเนาถูกตอง  

กรมอุทยานแหงชาติ สัตวปา 
และพันธุพืช 

 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ  
1) คาธรรมเนียมการจดทะเบียน (คำขอละ  

(หมายเหตุ: -)  
 คาธรรมเนียม 50 บาท 
  
 

2) คาธรรมเนียมคัดสำเนาเอกสาร (ชุดละ  
(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 30 บาท 
  
 



 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) งานนิติการ องคการบริหารสวนตำบลหนองบัว อำเภอเมืองหนองบัวลำภู จังหวัดหนองบัวลำภู          

โทรศัพท 042 – 312725  โทรสาร 042 - 312725 
(หมายเหต:ุ -) 

2) รองเรียนตอกองทะเบียนบริษัทมหาชนและธุรกิจพิเศษ กรมพัฒนาธุรกิจการคา กระทรวงพาณิชย (0-2547-
4446-7) 
(หมายเหต:ุ -)  

3) โทรศัพท : Call Center 1570 
(หมายเหต:ุ -)  

4) เว็บไซต :  www.dbd.go.th 
(หมายเหต:ุ -)  

5) ศูนยบริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหต:ุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู 
ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 )  

6) ศูนยรับเรื่องรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหต:ุ (สำนักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สำนักงาน ป.ป.ท.  
- 99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ชั้น 2 ถนนแจงวัฒนะ ตำบลคลองเกลือ อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนยรับเรื่องรองเรียนสำหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) คูมือการกรอกเอกสาร 

(หมายเหต:ุ -)  
 

หมายเหตุ 

- 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คูมือสำหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย (เลิกประกอบพาณิชยกิจ ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา  

หนวยงานท่ีใหบริการ : งานตรวจสอบภายใน องคการบริหารสวนตำบลหนองบัว  อำเภอเมืองหนองบัวลำภู           

จังหวัดหนองบัวลำภู  

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

1. ผูประกอบพาณิชยกิจซ่ึงจดทะเบียนพาณิชยไว ตอมาไดเลิกประกอบพาณิชยกิจท้ังหมด จะโดยเหตุใดก็ตาม เชน ขาดทุน 

ไมประสงคจะประกอบการคาตอไป เจาของสถานท่ีเรียกหองคืนเพราะหมดสัญญาเชา หรือเลิกหางหุนสวนบริษัท 

ใหยื่นคำขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ ตอพนักงานเจาหนาท่ีภายในกำหนด 30 วัน 

นับตั้งแตวันเลิกประกอบพาณิชยกิจ (มาตรา 13  

 

2. กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมีเหตุขัดของไมสามารถยื่นคำขอจดทะเบียนเลิกดวยตนเอง เชน วิกลจริต ตาย สาบสูญ 

เปนตน ใหผูท่ีมีสวนไดเสียตามกฎหมาย เชน สามี ภริยา บิดา มารดา หรือบุตร 



ยื่นขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจแทนผูประกอบพาณิชยกิจนั้นได 

โดยใหผูมีสวนไดเสียตามกฎหมายลงลายมือชื่อในคำขอจดทะเบียนเลิก 

พรอมแนบเอกสารหลักฐานการท่ีผูประกอบพาณิชยกิจไมสามารถมายื่นคำขอจดทะเบียนไดดวยตนเอง 

และเอกสารหลักฐานการเปนผูมีสวนไดเสียตามกฎหมายเชน ใบมรณบัตร คำสั่งศาล เปนตน 

 

3. 

ผูประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจไดดวยตนเองหรือจะมอบอำนาจใหผูอ่ืนยื่นแทนก็ได 

 

4. ใหผูประกอบพาณิชยกิจซ่ึงเปนเจาของกิจการหรือผูมีสวนไดเสีย (แลวแตกรณี 

เปนผูลงลายมือชื่อในคำขอจดทะเบียนและรับรองเอกสารประกอบคำขอจดทะเบียน 

 

5. แบบพิมพคำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ. หรือหนังสือมอบอำนาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาท่ี 

หรือดาวนโหลดจาก www.dbd.go.th 

 

หมายเหตุ : 

ข้ันตอนการดำเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาช

นเรียบรอยแลว ท้ังนี้ ในกรณีท่ีคำขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน และ/หรือมีความบกพรองไมสมบูรณ 

เปนเหตุใหไมสามารถพิจารณาได 

เจาหนาท่ีจะจัดทำบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ีตองยื่นเพ่ิมเติม 

โดยผูยื่นคำขอจะตองดำเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกำหนดในบันทึกดังกลาว 

มิเชนนั้นจะถือวาผูยื่นคำขอละท้ิงคำขอ 

โดยเจาหนาท่ีและผูยื่นคำขอหรือผูไดรับมอบอำนาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสำเนาบันทึกความบกพรอง 

ดังกลาวใหผูยื่นคำขอหรือผูไดรับมอบอำนาจไวเปนหลักฐาน 

 

 

ชองทางการใหบริการ 

 

 สถานท่ีใหบริการ 
(หมายเหตุ: -)  
สถานประกอบการแหงใหญตั้งอยู กรุงเทพมหานคร ติดตอ 
(1) สำนักงานเศรษฐกิจการคลัง กรุงเทพมหานคร  
โทรศัพท : 02-224-1916 หรือ 02-225-1945 
(ใหบริการกับสถานประกอบการแหงใหญทุกแหงท่ีมีท่ีตั้งอยูใน
กรุงเทพมหานคร หรือ  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด 
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง  



(2) สำนักงานเขต ในพ้ืนท่ีกรุงเทพมหานคร  
โทรศัพท : ติดตอสำนักงานเขต 
(สถานประกอบการแหงใหญตั้งอยูในพ้ืนท่ีรับผิดชอบของเขตไห
นใหไปยื่นจดทะเบียน ณ สำนักงานเขตนั้น  
/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน  
 สถานท่ีใหบริการ 
(หมายเหตุ: ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
งานตรวจสอบภายใน องคการบริหารสวนตำบลหนองบัว 
อำเภอเมืองหนองบัวลำภู จังหวัดหนองบัวลำภู  
สถานประกอบการแหงใหญตั้งอยูจังหวัดอ่ืน ติดตอ 
(1 สำนักงานเทศบาล  
โทรศัพท : ติดตอเทศบาล  
(2 องคการบริหารสวนตำบล (อบต.  
โทรศัพท : ติดตอ อบต.  
(3 เมืองพัทยา  
โทรศัพท : 038-253100  สายดวน 1337 
/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด 
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง  

 

 

 

 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 60 - 

 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจงผล 
(หมายเหต:ุ -)  

30 นาที - 
 

2) การพิจารณา 
นายทะเบียนรับจดทะเบียน / ชำระคาธรรมเนียม / 
เจาหนาท่ีบันทึกขอมูลเขาระบบ / สำเนาเอกสาร 
(หมายเหต:ุ -)  

20 นาที - 
 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม 

10 นาที - 
 



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
(หมายเหต:ุ -)  

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
คำขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.  
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

2) 
 

บัตรประจำตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีมอบอำนาจใหทายาทท่ียื่นคำขอแทน 
ใชสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของเจาของพาณิชยกิจ 
พรอมลงนามรับรองสำเนาถูกตอง  

กรมการปกครอง 

3) 
 

ใบทะเบียนพาณิชย 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน 

4) 
 

สำเนาใบมรณบัตรของผูประกอบพาณิชยกิจ (กรณีถึงแกกรรม  
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ 
(โดยใหทายาทท่ียื่นคำขอเปนผูลงนามรับรองสำเนาถูกตอง  

กรมการปกครอง 

5) 
 

สำเนาหลักฐานแสดงความเปนทายาทของผูลงช่ือแทนผูประกอบพ
าณิชยกิจซ่ึงถึงแกกรรม 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (พรอมลงนามรับรองสำเนาถูกตอง  

- 

6) 
 

หนังสือมอบอำนาจ (ถามี  
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (พรอมปดอากรแสตมป 10 บาท  

- 

7) 
 

บัตรประจำตัวประชาชนของผูรับมอบอำนาจ (ถามี  
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 

กรมการปกครอง 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
หมายเหตุ (กรณีมอบอำนาจใหจดทะเบียน  

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ  
1) คาธรรมเนียมการจดทะเบียน (ครั้งละ  

(หมายเหตุ: -)  
 คาธรรมเนียม 20 บาท 
  
 

2) คาธรรมเนียมคัดสำเนาเอกสาร (ชุดละ  
(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 30 บาท 
  
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) งานนิติการ องคการบริหารสวนตำบลหนองบัว อำเภอเมืองหนองบัวลำภู จังหวัดหนองบัวลำภู          

โทรศัพท 042 – 312725  โทรสาร 042 - 312725 
(หมายเหต:ุ -)   

2) รองเรียนตอกองทะเบียนบริษัทมหาชนและธุรกิจพิเศษ กรมพัฒนาธุรกิจการคา กระทรวงพาณิชย 
(หมายเหต:ุ (02-547-4446-7))  

3) โทรศัพท : Call Center 1570 
(หมายเหต:ุ -)  

4) เว็บไซต :  www.dbd.go.th 
(หมายเหต:ุ -)  

5) ศูนยบริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหต:ุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู 
ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 )  

6) ศูนยรับเรื่องรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหต:ุ (สำนักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สำนักงาน ป.ป.ท.  
- 99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ชั้น 2 ถนนแจงวัฒนะ ตำบลคลองเกลือ อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนยรับเรื่องรองเรียนสำหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 



ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) คูมือการกรอกเอกสาร 

(หมายเหต:ุ -)  
 

หมายเหตุ 

- 
 

 

 

 

 

 

 

 

คูมือสำหรับประชาชน : การลงทะเบียนและย่ืนคำขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ  

หนวยงานท่ีใหบริการ : งานพัฒนาชุมชน องคการบริหารสวนตำบลหนองบัว อำเภอเมืองหนองบัวลำภู                

จังหวัดหนองบัวลำภู  

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี ในการย่ืนคำขอ และในกา รพิจารณาอนญุาต 

1.มีสัญชาติไทย 

2.มีภูมิลำเนาอยูในเขตองคกรปกครองสวนทองถ่ินตามทะเบียนบาน 

3.มีอายุหกสิบปบริบูรณข้ึนไป ซ่ึงไดลงทะเบียน และยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตอองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

4.ไมเปนผูไดรับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอ่ืนใดจากหนวยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือองคกรปกครองสวนทองถ่ิน ไดแก 

 

 (ก ผูรับเงินบำนาญ เบี้ยหวัด บำนาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน  

 



 (ข ผูสูงอายุท่ีอยูในสถานสงเคราะหของรัฐหรือองคกรปกครองสวนทองถ่ิน  

 

 (ค ผูไดรับเงินเดือน คาตอบแทน รายไดประ จำ 

หรือผลประโยชนตอบแทนอยางอ่ืนท่ีรัฐหรือองคกรปกครองสวนทองถ่ินจัดใหเปนประจำ 

 

 บุคคลตาม (ก (ข หรือ (ค ไมรวมถึง ผูพิการหรือผูปวยเอดส 

ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2548 

หรือผูท่ีไดรับสวัสดิการอ่ืนตามมติคณะรัฐมนตรี 

ชองทางการใหบริการ 

 

 สถานท่ีใหบริการ 
(หมายเหตุ: -) ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
งานพัฒนาชุมชน องคการบริหารสวนตำบลหนองบัว อำเภอ
เมืองหนองบัวลำภู จังหวัดหนองบัวลำภู  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด 
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง  

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 1 ชั่วโมง 

 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูท่ีประสงคจะขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 
ในปงบประมาณถัดไป          หรือผูรับมอบอำนาจ 
ยื่นคำขอพรอมเอกสารหลักฐาน 
ใหเจาหนาท่ีตรวจสอบคำรองขอลงทะเบียน 
และเอกสารหลักฐานประกอบ 
(หมายเหต:ุ -)  

30 นาที - 
 

2) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นคำขอลงทะเบียนให 
ผูขอลงทะเบียนหรือผูรับมอบอำนาจ 
(หมายเหต:ุ -)  

30 นาที - 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจำตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

2) 
 

สำเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ  
1) ไมมีคาธรรมเนียม 

(หมายเหตุ: -)  
 คาธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) งานนิติการ องคการบริหารสวนตำบลหนองบัว อำเภอเมืองหนองบัวลำภู จังหวัดหนองบัวลำภู          

โทรศัพท 042 – 312725  โทรสาร 042 - 312725 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศูนยบริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหต:ุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู 
ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 )  

3) ศูนยรับเรื่องรองเรยีนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหต:ุ (สำนักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สำนักงาน ป.ป.ท.  
- 99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ชั้น 2 ถนนแจงวัฒนะ ตำบลคลองเกลือ อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนยรับเรื่องรองเรียนสำหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 



ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 

หมายเหตุ 

- 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คูมือสำหรับประชาชน : การลงทะเบียนและย่ืนคำขอรับเงินเบ้ียความพิการ  

หนวยงานท่ีใหบริการ : งานพัฒนาชุมชน องคการบริหารสวนตำบลหนองบัว อำเภอเมืองหนองบัวลำภู                

จังหวัดหนองบัวลำภู  

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ผูมีสิทธิจะไดรับเงินเบี้ยความพิการ ตองเปนผูมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหาม ดังตอไปนี้ 

1. มีสัญชาติไทย 

2. มีภูมิลำเนาอยูในเขตองคกรปกครองสวนทองถ่ินตามทะเบียนบาน 

3.มีบัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมการคุณภาพชีวิตคนพิการ 

4.ไมเปนบุคคลอยูในสถานสงเคราะหของรัฐตามบัญชีรายชื่อท่ีปลัดกระทรวงการพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษยปร

ะกาศกำหนด 

 

ชองทางการใหบริการ 

 



 สถานท่ีใหบริการ 
(หมายเหตุ: -) ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
งานพัฒนาชุมชน องคการบริหารสวนตำบลหนองบัว อำเภอ
เมืองหนองบัวลำภู จังหวัดหนองบัวลำภู 
  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด 
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง  

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 1 วัน 

 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผู็ท่ีประสงคจะขอรับเงินเบี้ยความพิการหรือผูรับมอบอำนาจ 
ยื่นคำขอพรอมเอกสารหลักฐานแกเจาหนาท่ีตรวจสอบคำรอง
ขอลงทะเบียน และเอกสารหลักฐานประกอบ 
(หมายเหต:ุ -)  

30 นาที - 
 

2) การพิจารณา 
จัดทำทะเบียนประวัติพรอมเอกสารหลักฐานประกอบความเห็
นเพ่ือเสนอผูบริหารพิจารณา 
(หมายเหต:ุ -)  

1 วัน - 
 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจำตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

2) 
 

บัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมการคุณภา
พชีวิตคนพิการ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

3) 
 

ทะเบียนบาน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 

- 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
หมายเหตุ - 

4) 
 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร 
(กรณีท่ีผูขอรับเงินเบ้ียความพิการประสงคขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูง
อายุผานธนาคาร  
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

5) 
 

บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกโดยหนวยงานของรัฐท่ีมี
รูปถายของผูดูแลคนพิการ ผูแทนโดยชอบธรรม ผูพิทักษ ผูอนุบาล 
แลวแตกรณี (กรณีย่ืนคำขอแทน  
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

6) 
 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารของผูดูแลคนพิการ ผูแทนโดยชอบธรรม 
ผูพิทักษ ผูอนุบาล แลวแตกรณี 
(กรณีท่ีคนพิการเปนผูเยาวซ่ึงมีผูแทนโดยชอบ 
คนเสมือนไรความสามารถ หรือคนไรความสามารถ 
ใหผูแทนโดยชอบธรรม ผูพิทักษ หรือผูอนุบาล 
แลวแตกรณีการย่ืนคำขอแทนตองแสดงหลักฐานการเปนผูแทนดังก
ลาว  
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ  
1) ไมมีคาธรรมเนียม 

(หมายเหตุ: -)  
 คาธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) งานนิติการ องคการบริหารสวนตำบลหนองบัว อำเภอเมืองหนองบัวลำภู จังหวัดหนองบัวลำภู          

โทรศัพท 042 – 312725  โทรสาร 042 - 312725 
(หมายเหต:ุ -)  



ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
2) ศูนยบริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหต:ุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู 
ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 )  

3) ศูนยรับเรื่องรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหต:ุ (สำนักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สำนักงาน ป.ป.ท.  
- 99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ชั้น 2 ถนนแจงวัฒนะ ตำบลคลองเกลือ อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนยรับเรื่องรองเรียนสำหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center  
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 

หมายเหตุ 

- 
 

 

 


